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1) Formal
Formalet med dokumentet er at beskrive, hvordan praksis bestiller utensilier via ILS Online hos Blodprgver,
Biokemi og Immunologi (BBI), Sygehus Sgnderjylland (SHS)

1.1) Anvendelsesomrdde
Dokumentet geelder alle praksis i Sygehus Sgnderjyllands optageomrade.

2) Fremgangsmade

2.1) Generelt

+ Glemt eller manglende ILS Online adgangskode kontakt:
o ILS Support, Region Syddanmark: ilssupport@rsyd.dk, TIf: 76 63 10 80

» Sporgsmal til Depotet vedr. specifikke varer, forsendelse og levering:

Rania Kerdi

Bioanalytiker, It-systemadministrator og laboratoriekonsulent
BBI, Sygehus Sgnderjylland

E-mail: rania.kerdi@rsyd.dk

TIf: 20 49 93 47

Katre K. Christiansen

Bioanalytiker, It-systemadministrator og laboratoriekonsulent
BBI, Sygehus Sgnderjylland

E-mail: katre@rsyd.dk

TIf: 23 66 68 07

Lise Bjgrklund

Bioanalytiker, UTH-ansvarlig og laboratoriekonsulent
BBI, Sygehus Sgnderjylland

E-mail: lise.bjoerklund@rsyd.dk

TIf: 29 31 61 40

o Introduktion og information
o Anvend browseren Edge: ILS Online fungerer bedst ved anvendelse af Edge
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o Der skal ikke varemodtages: Varerne, som bestilles under Utensilier BBI Sgnderborg, afregnes ikke,
og skal derfor ikke varemodtages

o Varer leveres standard: Max 7 dage efter bestilling. Ved hasteordre, kontakt ILS kontaktperson
(laboratoriekonsulent)
2.2) Adgang til ILS Online

Du kan tilgd ILS Online via internettet pa fglgende adresse:

https://praksisvarer.regionsyddanmark.dk/ILSPROD/weblogon.r

Tilslutning - Brugeridentifikation

[yrugernavn:[ ]

|

[Logon |

Teknisk support:
ILSsupport@rsyd.dk eller telefon 7663 1080

Indtast Brugernavn og Adgangskode
» Brugernavn: Klinikkens ydernummer fx 4111. (Det foranstillet 0 i ydernummeret skal ikke med)
» Adgangskode: Den klinikken i forvejen benytter til ILS

2.3) Abningsbilledet ILS Online
Under fanen "Varebestilling" valges "Bestilling"

" Varebestilling ~ & Varemr

Q Varesggning
[] standard sortiment
[= Track & Trace

2.4) Ordrebilledet
1. Ordrebilledet
2. Sortiment: Her er varerne for BBI - klik pa Sortiment

W Varebestiling * (3 Varemodtagelze = B Faktura» (B Udskift »

m.'-mt.o - T i -e. Sortering: Varsrumear -
Gem afwmnd Fortryd ¥is = Sgraman E-mal TrackaTrace Bvis sfsendie t lewerandar

dieverings-

Hultiplum
L1 o

Sag Bakin

Ordrer afsendt til leverander
Wara Antal :‘“M Varehutegnatea :::r; Projeki Lavtrr. Lagar Bregar ?:':Tml'm

2.5) Sortiment for BBI
Under "Vaelg Standardsortiment"” valges "Utensilier BBI Sgnderborg"”

@nsket leveringsdato skal IKKE udfyldes (er ikke i funktion)

T Vaebestilng = &3 Varemodagalse - B Faldura - B Udsarift -

Mirviremt=UTS00Z - Testprakiz Wionsiler BBI Sonderbarg

VIR AR ML | nsan um--u;u;@ Ealerde
W alis
Harcer iy

[ iltags

Warenr. © Bevtl Amtal L

ancress
0
basiilling

Det fulde varesortiment med bl.a. billeder fra BBI vises.
Billederne kan veere lidt laengere tid om at fremkomme, afhaengig af hastigheden p3 internettet.
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2.6) Bestilling

1. Listen er, som standard,
sorteret alfabetisk efter
Varebetegnelse.

ey srandardcertiment: Lnansiliar B3] Sandarbong !!Unmlwmwﬁﬂn: Ealenger
| s il . o .
Sariar e 2. Sortér pa varenr.: Klik
a de sma, gra
oK Tibage P 4 g
: y dobbeltpile.
I el S
bustilling
= 10 1tk EDTA Blad 10 mi, [LTLLA prop}
i B Vacutaings . )
| proaz — 100 itk T e 4 ml. [LILLA prop) 3. Vigtlgt! Under Bestil:
| 6 —— 5
- pianm Klik v i firkant — feltet
] % ik FC-MIX Blad [Rurcide, ctric acid] 2 mi
a Vacustts ved den @nskede vare.
4. Under Antal vises der
s - et minimum pa alle
vare —se punkt 5.
Vare Leverandar Lager Tekster Produktbeskr. Kunie
Varenr.: PEOO42 - a
L, Waranr,: IGERE0 -__ 3. Kllk pa dEt gmn ne
Ref.nr.: 6860 varenr. eller billeder for
W et EDTA Elod 4 mL [LILLA ) = r
Vb3 st taaalett at se vareinformation
Varegruppa: 29 - @vrige varakab f.eks. Opl'fﬁni ng om
Varsart: 14[?6?& eriga |.El.']@|iqe maks- EI'ItElI, S0m kan
artiklarn, Testmaterialar
varetype: 630710 - hestilles.

Blodtagningssystamar, luklosda

Basisenhed: stk
Udlawaringsanhad: stk
Mindste udlevering: 100 stk
Storste udlevering: 300 stk |
Answar: | GHSUTENS, SHS Utansiliar til
praktiserende lager, (Ingen email)

Starrelse; 1

Prifk Lk

2.7) Afsend eller Gem bestilling

1. Gem - OBS: Bestillingen er endnu ikke afsendt

2. Afsend - Bestillingen bliver afsendt til BBI

3. Logoff
H Veretiing - 1) i+ [ Py - ] e~ =[] g =
ol s e 6 . — o
- ! -...-‘_. R ] —T e [ [y Sy re=
Ordrer afsendt t leverandar

HUSK: BBI har op til 7 dages levering

2.8) Uddybende information til ordre og bestillingssiden
 fEndring i antal bestilte varer og fortryd bestillingen:

1. Gem - Husk altid at gemme inden der logges ud, eller hvor ILS Online ikke har veaeret aktiv mere end 10
min.

2. I ordreoversigten kan der Igbende andres i antallet, ved ta stille markgren i antalsfeltet og aendre
antallet. Der kan ogsa slettes en varer fra bestillingen.
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= Dette ggres ved at stille markgren i antalsfeltet og indsaette tallet 0, tryk Enter og derefter Gem. Sa
kommer varen ikke med pd bestillingen ved afsendelse.
3. Bestillinger er afsendt, vil sendes til BB og udskrives fgrstkommende hverdag, herefter kan bestillingen
ikke lzengere ses i ordreoversigten.
4. Fortryd kan benyttes til at slette hele bestillingen.

‘W Varebestilling ~ & Varemodtagelse > = Faktura~ @ Udskrift =

vil‘ent:e = o = LR B | Sortering: | Varenummar -

Gem Afsand Fortryd Vis Sog Sortiment E-mail TrackBTrace Evis afsendte til leverandors

Udleverings- o

Vare Antal ented Varebetegnelse o
Multiplum

] 0

PEOD4Z [ — 100 ‘“‘9 EOTA Blod 4 md. (LILLA prop) ofF

Tilbageheldu: BD Vatutainer

PEOOET [ 10/ stk EDTA Blod 10 mL (LILLA prop) ofF

Tilbagehaldas: BD Vaoutaingr

Ordrer afsendt til leverander

[ Udleveri hed ek,

|l.ror-e Antal SPNSETES varebetegnetse vt Projekt Lotnr, Lager Rru

Multiplum ardrenr.

Det er vigtigt, at bestillingen Igsbende gemmes, sd arbejdet ikke er tabt i tilfselde af, at der logges af systemet.
Ved neeste login, vil de bestilte varer stadig vaere der, men kun hvis der tidligere er klikket Gem.

 Der angives STOP:

o STOP = Bestillingen skal tilrettes maks. Antal. Kan ggres i dette billede - Husk at klikke Gem nar
rettelsen er foretaget

Rekvirent: UTSEDDNZ - Testpraksis Utensilier BBI Senderborg Soreing: | Varsnummer -

¢ STOF: WARENR.: FEOO43 BEOTA BLOD 10 ML (LILLA PROF). ANTAL ER FOR STORT, DER KAN MAKS. BESTILLES 10 5TE AF DENME VARE. RET ANTAL

Tem Afsand Foriryd ¥is Seq Sgrtiment E-mail TrackETrace Edvis afsendte til leverander
Udlewerings-
Rakv./
Wape Aantal wnbed Warebetegnalse e Erajek
Hultipbum :
L] o
Sog
PEORAZ - {00 ¥tk EDTA Blod 4 b (LELLA preg) ofR)
Tilbageholdes: BD Vacutaimer s0g
SToE L 3 stk ECTA Biod 10 miL (LILLA prop}) o{R})
P BD Vacutaimer
Tilbageholdes: S
Ordrer afsendt til leverander
I Udlevari thad Raky, k
Ware Antal i varehetegnelse v-f Prajekt Latnr, Lager Bruger B

Multiplum ordrenr. Lav.dato

« Gem og Afsend bestilling, og se varer som er tastet ind:

o Nar der under Varebestilling veelges Bestilling, ses de varer, der:
= Er tastet ind og gemt.
= Afventer tilfgjelse af flere bestillinger inden afsendelse, eller hvor BBI ikke har trukket bestillingen
endnu. BBI traekker alle bestillinger pd hverdage (de bestillinger, hvor der klikkes Afsend). Nar
bestillingen er udskrevet fra BBI, vil bestillingen ikke laengere kunne ses, nar der veelges Bestilling.

1. Gem - Betyder bestillingen gemmes, og der kan Igbende tastes nye varebestillinger ind eller overskrive
nuvaerende

2. Sortiment - For at tilfgje nye vare til igangveerende bestilling.

3. Afsend - Nar bestillingen er samlet, trykkes Afsend.

S8 lzenge bestillingen kan ses, har BBI ikke trukket bestillingen (sker pa alle hverdage), og der kan tilfgjes
varer og andres i antal.
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. Gem ] | afsond ] Eortryd is Sog . Sqrt:lmlﬂtI E-miail Track&Trace

9 © ©  Udleverings-
Vare Antal enbved Varebetegnels:
Multiplum
1]

PEOG4Z e 100/ 5tk EDTA Blod 4 mL
Tilbageholdes: BD Vacutainer
5708 - 30| stk EDTA Blod 10 ml
PROO4S BD Vacutainer

Tilbageholdas:

L
Ordrer afsendt til leverander

Udbevard hed Raky.,
averingranne Varchetegnelse v

Vare Antal
| Multiplum Ordrenr.

 Se om bestillingen/or er afsendt:

1. @nsket leveringsdato: er inaktivt og kan ikke benyttes, men datoen for indtastninger vil fremsta.
2. Bestilling registreret: Bestillingen er afsendt til BBI, men endnu ikke behandlet af BBI, der kan nas at
rette og tilfgje varer i den pagaeldende bestilling - Husk tryk Gem og Afsend igen.

Rushowta et o — -y Sorbring Wanweme -

e Ay Ewrirysd bl e Byt [ TracichTrane o e brrerarie:
Udlewaring- & -
Wape A Fahes Varsbatrgnades -~ J Projat Latrar Lisger LI 1.
HuRiplam :
— 0
gy W aerdai
[ p— LG, = i, fuked 4 o . or T
———— = L ")
- 1o)== % priodl 50 o 1907200
=
Ordrer afsendt til leverandor
Ly enngyenhed wewy [ [T
Ware Antal . Wareheteqneie e Projekl Lotmr, Lager Breges I"“p:m

» Tidligere bestillinger:
Nar bestillingen ikke laengere kan ses, har BBI modtaget og udskrevet bestillingen, og vil ggre den klar til
pakning. Der kan ikke fremsgges tidligere bestillinger.
Hvis der er behov for en oversigt over vareforbrug, kan der sendes en forespgrgsel til
laboratoriekonsulenterne.

3) Dokumentation

3.1) Udarbejdet af
Systemadministrator og laboratoriekonsulent Linda Rania Kerdi, BBI, Sygehus Sgnderjylland

3.2) Print

Der findes et print af dette dokument i hver praksis. Forfatter p& dokumentet er ansvarlig for at f& sendt et nyt
eksemplar ud, ved udgivelse af en ny version.

Version Godkendt Revisionsinformation
1.1 07.10.2026 Andret at alle praksis nu skal bruge ILS Online
1 16.01.2026 Nyoprettet
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